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APRESENTACAO

O presente Manual de Normalizagdo de Trabalhos Académicos tem como
objetivo orientar e definir a forma de apresentacéo de trabalhos cientificos do Centro
Universitario Mario Pontes Juca- UMJ, abrangendo os elementos graficos de
organizacao e redacdo de trabalhos cientificos, monografias, dissertacdes e teses
(MDT). Na confeccdo deste Manual, foram consideradas as recomendagbes e
orientacdbes da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT),que é a
responsavel pela publicacdo das Normas Brasileiras (ABNT NBR), elaboradas por
seus Comités Brasileiros (ABNT/CB), Organismos de Normalizacdo Setorial
(ABNT/ONS) e Comissdes de Estudo Especiais (ABNT/CEE).

E importante salientar que a presente publicacdo ndo aborda questfes de
metodologia de pesquisa, e sim de requisitos de normalizacdo para a apresentacao
de trabalhos académicos nos cursos de graduacdo e poés-graduacao,
independentemente da area do conhecimento. A comunidade académica deve tentar
compreender e aplicar as normas em seus trabalhos técnico-cientificos, procurando
o bibliotecéario para sanar duvidas. Pontuais. Nestes casos, o bibliotecario é o
profissional indicado para orientar quanto o entendimento e uso das normas para
que a producéo do trabalho seja concluida com sucesso.

Por basear-se nas normas brasileiras de documentacdo, o conteudo do
Manual esta sujeito as mudancas, decorrentes de atualizacdes das proprias normas.

Para elaboracdo deste manual foram utilizadas as NBR 14724 , NBR 12225,
NBR 14724, NBR 6023, NBR 6024, NBR 6028, NBR 6034 da Associacéo Brasileiras

de Normas Técnicas — ABNT, sendo, algumas vezes, utilizado o texto dos originais.
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1.INTRODUCAO

Seguem as definicdes de trabalhos Cientificos segundo as Normas Regulamentadoras da

ABNT (Associacao Brasileira de Normas Técnicas).

» Dissertagao: Documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico e bem delimitado em
sua extensdo, com o0 objetivo de reunir, analisar e interpretar informagdes. Deve
evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre o assunto e a capacidade de
sistematizacdo do candidato. E feito sob a coordenacdo de um orientador (doutor),
visando a obtengéo do titulo de mestre;

» Tese: documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado; deve ser
elaborado com base em investigacdo original, constituindo-se em real contribuicdo
para a especialidade em questdo; é feito sob a coordenagdo de um orientador
(doutor) e visa a obtencao do titulo de doutor, ou similar;

» Trabalho de conclusdo de curso de graduacdo, trabalho de graduacéo
interdisciplinar, trabalho de conclusdo de curso de especializacdo e/ou
aperfeicoamento: documento que apresenta o resultado de estudo, devendo
expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente
emanado da disciplina, modulo, estudo independente, curso, programa, € outros

ministrados. Deve ser elaborado sob a coordenacdo de um orientador.

A estrutura do trabalho compreende: elementos pré-textuais, textuais e pés-textuais. Os
elementos sdo classificados em duas categorias, obrigatorios e opcionais. E importante
consultar a ordem dos elementos dentro da estrutura da elaboracéo de trabalhos cientificos.

Ordem dos Elementos:



2.ELEMENTOS DA ESTRUTURA DOS TRABALHOS CIENTIFICOS

Figura 1 — Estrutura de trabalhos académicos

ESTRUTURA ELEMENTO OPCAO

PARTE PRE- TEXTUAIS | CAPA OBRIGATORIO

EXTERNA
LOMBADA OPCIONAL
FOLHA DE ROSTO OBRIGATORIO
ERRATA OPCIONAL
FOLHA DE APROVACAO OBRIGATORIO
DEDICATORIA OPCIONAL

SR NS S TS AGRADECIMENTOS OPCIONAL

EPIGRAFE OPCIONAL
RESUMO OBRIGATORIO
RESUMO EM LINGUA OBRIGATORIO
ESTRANGEIRA
LISTA DE ILUSTRACOES OPCIONAL
LISTA DE TABELAS OPCIONAL
LISTA DE ABREVIATURAS E OPCIONAL

SIGLAS

SUMARIO OBRIGATORIO
INTRODUCAO OBRIGATORIO

ELEMENTOS TEXTUAIS DESENVOLVIMENTO OBRIGATORIO
(CAPITULOS)
CONCLUSAO OBRIGATORIO
REFERENCIAS OBRIGATORIO
BIBLIOGRAFICAS

i GLOSSARIO OPCIONAL
ELEMENTOS POS-TEXTUAIS _

APENDICE OPCIONAL
ANEXOS OPCIONAL
INDICE OPCIONAL



http://www.anhanguera.com/bibliotecas/normas_bibliograficas/Arquivos/6_agradecimento.htm
http://www.anhanguera.com/bibliotecas/normas_bibliograficas/Arquivos/8_resumo.htm
http://www.anhanguera.com/bibliotecas/normas_bibliograficas/Arquivos/16_conclusao.htm
http://www.anhanguera.com/bibliotecas/normas_bibliograficas/Arquivos/20_anexo.htm

Figura 2 — Esquema da Estrutura de Trabalhos Académicos
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3. APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

Figura 3 — Esquema de Apresentacao de Trabalhos Académicos

IECM

3 CM 2CM

¥ Papel branco ou reciclado, formato A4 (21 cm x 29,7 cm);
v Fonte tamanho 12;
¥ Margens esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior de 2 cm;

¥ Entrelinhas 1,5.

IECM




FORMATO: Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras cores somente
para as ilustrac@es. No caso de ser impresso, utilizar papel branco ou reciclado, no formato A4
(21 cm x 29,7 cm). Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha.
Recomenda-se que os elementos textuais e pds-textuais sejam digitados ou datilografados

no anverso e verso das folhas. O recuo de cada paragrafo deve ser de 1,25 cm.

CAPA DURA DO TRABALHO: O trabalho devera apresentar as seguintes cores: preto, azul
escuro e verde escuro. No ato da entrega do trabalho impresso, aluno devera entregar
também uma cépia em midia digital (DVD). Verifiqgue no manual de Normalizagdo de
Trabalhos Académicos o cabecalho, a nota descritiva, a folhna de aprovacdo e faca de

acordo com o modelo apresentado.

MARGEM: As margens devem ser: para 0 anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita e

inferior de 2 cm; para o verso, direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm.

ESPACAMENTO: Todo o texto deve ser digitado com espaco 1,5, com excec¢ao das citacdes de
mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustragdes e das tabelas,
ficha catalografica, natureza do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetida e
area de concentragao, que devem ser digitados em espaco simples. As referéncias, aofinal do
trabalho, devem ser separadas entre si por um espacgo simples em branco. Os titulos das
secOes devem comegcar na parte superior dafolha e ser separados do texto que os sucede por

doisespacos 1,5, entrelinhas.

NOTAS DE RODAPE: As notas devem ser digitadas ou datilografadas dentro das
margens, ficando separadas do texto por um espaco simples de entre as linhas e por filete
de 5 cm, a partir da margem esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da
mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente,

sem espaco entre elas e com fonte menor.

INDICATIVOS DE SECAO: O indicativo numérico, em algarismo arébico, de uma seco
precede seu titulo, alinhado a esquerda, separado por um espago de caractere. Os titulos
das sec¢Oes primarias devem comecgar em pagina impar (anverso), na parte superior da
mancha grafica e ser separados do texto que os sucede por um espaco entre as linhas de
1,5. Da mesma forma, os titulos das subsecdes devem ser separados do texto que os
precede e que o0s sucede por um espaco entre as linhas de 1,5.



PAGINACAO: As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas ndo numeradas.
A numeracdo deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos
arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo
algarismo a 2 cm da borda direita da folha. Quando o trabalho for digitado ou datilografado
em anverso e verso, a humeragado das paginas deve ser colocada no anverso da folha, no
canto superior direito; e no verso, no canto superior esquerdo. Atencdo na gramatura da
folha.

NUMERACAO PROGRESSIVA: Para evidenciar a sistematizacdo do contetido do trabalho,
deve-se adotar a numeragdo progressiva para as secdes do texto. Os titulos das secdes
primarias, por serem as principais divisdbes de um texto, devem iniciar em folha distinta.
Destacam-se gradativamente os titulos das secoes, utilizando-se os recursos de negrito,
italico ou grifo e redondo, caixa alta ou versal, ho sumario e de forma idéntica, no texto.

Deve-se limitar a numeracao progressiva até a se¢éo quinaria.

Exemplo:

1. METODOLOGIA DE DESENVOLVIMENTO E IMPLEMENTACAO DO SIG
1.1 Introdugéo
1.1.1 Fases do desenvolvimento e implementacéo do SIG
1.1.1.1 Fase da conceituacdo do SIG
1.1.1.1.1 Fase do levantamento e analise do SIG

SIGLA: Quando aparece pela primeira vez no texto, a forma completa do nome precede a
sigla, colocada entre parénteses.

ILUSTRACOES: Qualquer que seja seu tipo (desenhos, esquemas, fluxogramas,
fotografias,graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros) sua
identificacdo aparece na parte superior, precedida da palavra designativa, seguida de seu
namero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, do respectivo titulo e/ou
legenda explicativa de forma breve e clara, dispensando consulta ao texto, e da fonte. A
ilustracdo deve ser inserida 0 mais préximo possivel do trecho a que se refere, conforme o
projeto grafico. Exemplo:

Figura 1. Modelo incrementa#&———— Tamanho da fonte 10

Funcionaidadese caracteriticasdoProjeto

Tamanho da fonte 10

Fonte: www. http://engenhariadesoftwareuesb.blogspot.com/2012/12/blog-post.html



http://www.ebah.com.br/
http://www/
http://www/
http://www/

TABELAS: Devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do trecho a que
se referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE).

4. COMPONENTES EXTERNOS E INTERNOS

Destacaremos neste capitulo, os elementos que compdem as partes internas e
externas dos trabalhos académicos.

4.1 Detalhes da Parte Externa:
e CAPA (obrigatorio)
Parte Superior: Nome da Instituicdo (Fundacgéo; Faculdade)

Entre o nome da Instituicdo e o titulo: nome do autor (es) em ordem alfabética e letra mailscula
e negritada;

Meio: Titulo em letra mailscula e subtitulo em mindscula, se houver;
Parte Inferior: Cidade e ano.
e LOMBADA (Opcional)

Os trabalhos devem ser encadernados nas cores (preto ou azul) e devem seguir as

seguintes observagoes:

Nome/s do/s autor/es, impresso/s longitudinalmente do alto para o pé da lombada,
abreviando-se os prenomes, se necessario; quando mais de um, usar sinal de ponto e

virgula (;) para separa-los;
Titulo do trabalho.

4.2 Detalhes da Parte Interna

Os elementos que compdem a parte interna do trabalho sao: Elementos pré-textuais,

textuais e pés- textuais.

4.2 1Elementos Pré- Textuais:

[0 FOLHA DE ROSTO: E também obrigatdria. Repete-se alguns dados contidos na
capa, acrescenta-se, entretanto, outras informacoes;

0O ANVERSO DA FOLHA DE ROSTO: No anverso da folha de rosto deve constar a
ficha catalografica do autor (Solite na biblioteca a elaboracdo da ficha
catalogréfica para o seu trabalho).

[J FOLHA DE APROVACAO: Deve conter, nesta ordem: o nome do autor do trabalho;
titulo por extenso e subtitulo (se houver), centralizados na folha; a natureza

do trabalho



(objetivo, nome da instituicdo a qual € submetido e area de concentracdo) e
deve ser disposta do meio da mancha gréfica para a margem direita. Em seguida,
colocam-se o local e data da aprovacdo, home, assinatura, titulacdo e instituicdo
dos membros componentes da banca examinadora, também centralizados na
folha;

[0 DEDICATORIA(S) : N&do se trata de uma parte obrigatdria. Geralmente utilizado
para homenagear ou indicar a pessoa a quem dedica seu trabalho;

[0 AGRADECIMENTO(S) : Também n&o se trata de uma parte obrigatéria. Esse
espaco é dedicado as pessoas ou instituicdes que contribuiram para a confecgéo

do trabalho;

[J EPIGRAFE: apresentacéo de uma citacéo (seguida da autoria). Deve ser inserida

depois dos agradecimentos;

0 RESUMO: E obrigatério. Trata-se de um pequeno texto, onde se indicam
concisamente os objetivos, o método, os resultados e a conclusdo da monografia.
O resumo em lingua portuguesa vem, obrigatoriamente, seguido de resumo em
lingua estrangeira, geralmente inglesa. E conhecido como “abstract”. No resumo deve
conter:Conteudo seletivo e 1?2 frase significativa explicando o tema central do
documento; Informar a categoria do tratamento (estudo de caso, andlise); Preferir
32 pessoa do singular e verbo na voz ativa (ex...apresenta, cita etc.); Evitar
expressdes como: “os autores apresentam...”, “este trabalho trata...”; Nao incluir
férmulas, equacdes etc. — numeros em geral; N&do usar paragrafos no resumo,
palavras supérfluas, exemplos e frases negativas; Nao incluir ideias alheias ao

texto e citacdes; Recomenda-se a indicacdo de até cinco (5) palavras-chave;

[0 Apresentacdo do resumo:
Usar espaco simples para o texto do resumo; Nao elaborar o resumo em topicos,
ou seja, usar um Unico paragrafo; o texto deve ser encabecado pela palavra
RESUMO, em caixa alta (mailusculas), centralizada no papel, e seguido, logo
abaixo, pelas palavras representativas — palavras-chave — do conteddo do

trabalho.



[ Extensé&o do resumo:
De 150 a 500 palavras os de trabalhos académicos (teses, dissertacdes e
outros) e relatdrios técnico-cientificos;
De 100 a 250 palavras os de artigos de periodicos;

De 50 a 100 palavras os destinados a indicacfes breves.

[ LISTA DE ILUSTRACOES: Elaborada de acordo com a ordem apresentada no
texto, com cada item designado por seu nome especifico, travessao, titulo e
respectivo nimero da folha ou pagina. Quando necesséario, recomenda-se a
elaboracéao de lista propria para cada
tipo de ilustracdo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas,
organogramas, plantas, quadros, retratos e outras), a depender da quantidade de
ilustracdes que o texto contenha;

[0 LISTA DE TABELAS: Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,
com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo

namero da folha ou péagina;

0 LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS (OPCIONAL): Relagdo alfabética das
abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das expressdes correspondentes

grafadas por extenso;

» SUMARIO: Elemento obrigatério. Faz-se necessario ressaltar que sempre o
sumario vira no inicio da monografia e o indice, se for o caso, no final. Portanto,
lembre-se que ndo existe indice no inicio do trabalho, somente no final, se for o
caso, pois ndo se trata de um elemento obrigatério. Constam do sumario todas as
divisdes internas do trabalho e a indicacdo das paginas.



Figura 4 — Modelo de Capa Interna

3 cm (Margem)
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Figura 5 — Modelo de Folha de

Rosto 3cm

PAULO AUGUSTO DOS SANTOS

3cm 2cm

SISTEMAS DE INFORMACOES GERENCIAIS:
Estratégias
Operacionais Espacamento simples entre o Titulo e
subtitulo.

A nota descritiva ou
explicativa é alinhada do
meio da folha para a
margem direita. Recuo de
7 cm. Tamanho da fonte ( Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
10). Texto justificado. apresentado ao Centro Universitario Mario
Pontes Jucd- UMJ, como parte das exigéncias
do Curso de Analise e Desenvolvimento de
Sistemas- ADS, para obtencdo do titulo de
Tecnblogo; Bacharelado; Especialista.

Orientador:
Co-Orientador: ( Se houver)

MACEIO-AL
2020

2cm




Figura 6 — Modelo de Folha de Aprovacéo

3cm

FOLHA DE APROVACAO

PAULO AUGUSTO DOS SANTOS

SISTEMAS DE INFORMACOES GERENCIAIS:
Estratégias Operacionais

Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
apresentado ao Centro Universitario Mario Pontes
Juca- UMJ, como parte da exigéncia para a
concluséo do Curso de Andlise e Desenvolvimento
de Sistemas- ADS, para obtencédo do titulo de
tecnoélogo, aprovada em: (dia) de (més) de (ano).

(titulacdo, Nome completo, instituicdo) (Orientador)

Banca Examinadora:
3cm 2cm

(titulacdo, Nome completo, instituicdo) (Examinador Externo)

(titulagcdo, Nome completo, instituicdo) (Examinador Interno)

MACEIO-AL
2020




Figura 7 — Modelo de Folha de Dedicatoria

3cm

3cm 2cm

Dedicatéria ( Obs: Nao é
necessario colocar a palavra
Dedicatoria

S~

T

Dedico a Deus, meus pais e amigos
pela graca concebida de poder trilhar
mais uma etapa no meu caminho.




Figura 8 — Modelo de Folha de Agradecimento

3cm

3 cm

AGRADECIMENTOS

A Deus por minha vida, familia e amigos.
Aos meus pais, pelo amor, incentivo e apoio
incondicional. Ao professor Jodo Paulo do
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2cm
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Figura 9 — Modelo de Folha de Epigrafe

3cm

3cm 2¢cm

Epigrafe ( Obs:
N&o é necessario
colocar a palavra

Epigrafe)

“O unico lugar aonde o sucesso vem
antes do trabalho é no dicionério".
(Albert Einstein)

2cm




Figura 10 — Modelo de Folha de Resumo

3cm
Espacamento
simples; Paragrafo RESUMO
Unico; Fonte:
Tamanho 12
Palavras -Chave Aproximadamente dois espacos (
enter)

O Resumo € um texto que deve ter, preferencialmente, entre 150 e 500
palavras. No TCC, ele sintetiza em um unico paragrafo as ideias do trabalho.
Para escrever um resumo perfeito, € necessario finalizar a pesquisa, iniciar o
texto falando sobre o tema principal e abordar os principais topicos
trabalhados ao longo do TCC. N&o se esqueca de usar sempre frases
objetivas, curtas e escritas em voz ativa. Abaixo do texto do resumo, adicione
uma sequéncia de palavras-chave, ou seja, termos que caracterizam a
pesquisa.

Aproximadamente dois espacgos entre o texto e as palavras-chave. ( enter)

Palavrag- Chave: Sistemas informacionais. Sistemas gerenciais. Informacao.

Termos que caracterizam a pesquisa.
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Figura 11 — Modelo de Folha de Resumo em lingua Estrangeira
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ABSTRACT

Depois de fazer o resumo na lingua vernacula, vocé tera que traduzir o mesmo
conteudo para lingua estrangeira. O Abstract tem a mesma formatagdo do Resumo,
s6 que tudo deve ser escrito em inglés.

Keywords: Informational systems. Management systems. Information.
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Figura 12 — Modelo de Folha de llustragbes

S CMm

LISTA DE ILUSTRACOES

As listas sdo usadas para organizar figuras, tabelas, simbolos, abreviaturas e siglas. A
identificacdo de cada elemento deve ser apresentada da seguinte forma: nome
especifico, travessao, titulo e nimero da pagina onde se encontra.

Figura 1 — DecompoSiGa0 de SIStEMA. ......ccuviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieieeeeee e 03
Figura 2 — Estrutura de Processos € SIG. .........cccoviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiceee e 04
Figura 3 —Empresa e Sistemas de INfOrmagoes. ...........cceevviiiviieiieeriiiiiiieeeeenn. 05
Figura 4-Interagéo da Informacdo com o Processo Decisorio. ................... .... 06
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Figura 13 — Modelo de Tabelas




Figura 14 — Modelo de Abreviaturas e Siglas

3cm
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT Associacgdo Brasileira de Normas Técnicas

FAPEC Fundacéo Alagoana de Pesquisa, Educacéo e Cultura
FAT Faculdade de Tecnologia de Alagoas
ADS Analise e Desenvolvimento de Sistemas
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Figura 15 - Modelo de Sumario

S CM

SUMARIO

O Sumaéario € um item obrigatério no trabalho de conclusdo de curso. Ele serve para
apresentar as enumeracdes das paginas e as respectivas secbes do trabalho. O
alinhamento é a esquerda, sem recuo. O espaco das entrelinhas deve ser de 1,5. O
tamanho da fonte é 12. Definindo as marcacdes corretamente, vocé pode gerar o sumario
de forma automatica através do editor de texto Word.

Elementos primarios ( Em caixa alta e em negrito)

LINTRODUGAO ...t en s en e 07
2 DEFINICOES DOS TRABALHOS ACADEMICOS........ccooviririeieeneienenes 08
3ELEMENTOS DA ESTRUTURA DOS TRABALHOS..........ccccciiiiiieieieee 14
Elementos secundarios ( Em caixa baixa e normal)

3.1ESQUEMA A ESIIULUIA. ... .uueeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeesseseseensnsnennnnnes 18
3.1.1Esquema de estrutura (TeXtOo COrrid0). ...........uuuumummmmmmmmnnnnninnnnnnnnnnnnnnnnns 19
3.1.1.1Esquema de estrutura UFV (Capitulos). ..........coovuviiiieiieieiiiiiiiiieeenn. 21
3.2 Elementos Pré-teXIUAIS. .....ccuuviiiiieieeeieiiiiiee et 23
4 FORMATACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS........cccoooveeeeieeananenne, 39
o = L= N1 N TR 72
APENDICES ..ottt ettt et et eae et eeteere s e eeeaneaaeanens 75
ANEXOS ... aaaaas 77
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4.2.2 Elementos Textuais:
E o trabalho propriamente dito, € composto pela introduc&o, desenvolvimento e conclus&o.

00 INTRODUGCAO: Inicio do texto da monografia, o aluno apresenta seu processo de
aproximacao com a tematica, justifica e demonstra a relevancia do tema. Apresenta
também a delimitacdo do objeto de pesquisa, desde a escolha da tematica até a
definicdo do tema; os objetivos e outros elementos que julgar importante e pertinente
para a melhor compreenséao do texto.

0 DESENVOLVIMENTO: Parte principal da monografia. Deve conter ordenadamente
todo o assunto tratado. Pode ser dividido em varios capitulos, quantos forem
necessarios para exposicao clara, objetiva e inteligivel do assunto. Geralmente, é
reservado para a discussdo metodologica uma secdo exclusiva, ou seja, 0 autor do
trabalho expde detalhadamente como conseguiu alcancar os resultados de sua
pesquisa e quais foram os autores e conceitos que ele se apoiou para tal feito. Ao
esquematizar um roteiro para o desenvolvimento do TCC, o estudante deve
responder as seguintes perguntas:

(1 O que vou pesquisar? (Problema)

(1 Para que serve esse trabalho? (Objetivo geral e objetivos especificos)

[J Por que devo realizar a pesquisa? (Justificativa)

[J Como vou fazer esse estudo? (Metodologia)

[0 CONCLUSAO: Ultima parte do texto. Aqui sdo apresentados os resultados da
pesquisa em consonancia com 0s objetivos e hip6teses levantadas no inicio do
trabalho. Também é utilizado para expor e enfatizar sua contribuicdo para analise do

tema proposto. Em suma, quais foram os “achados” do trabalho para melhor discusséo

dotema proposto?



Figura 16 — Modelo de Introducéo

3cm

3cm

INTRODUCAO

Na introducdo é importante que vocé resgate as informacdes do seu
Projeto de Pesquisa. Ou seja, apds o projeto ser corrigido e orientado pelo
professor orientador, traga para a introdugédo do seu TCC com 0s seguintes

itens do projeto:

Contextualizagéo do tema;
Introducao;

Problematica;

Hipoteses;

: bieti

Eles devem ser descritos no formato de texto, introduzindo o seu estudo
gue estara nas paginas seguintes. Geralmente, a introducdo € escrita de
forma continuada até a finalizacdo do estudo, para que efetivamente possa
oferecer aos leitores uma boa apresentacdo do trabalho. Somente ao finalizar
o0 estudo e a pesquisa proposta é que a introducdo sera concluida.

2cm

2cm




4.2.3Elementos Pos- Textuais:

REFERENCIAS: Elemento obrigatério e fundamental. Nesse item sio apresentadas todas
as obras consultadas e citadas no texto, de modo, que seja permitido a qualquer leitor
encontrar a citacdo na obra pertinente. E importante ressaltar a diferenca entre referéncias
bibliogréficas e bibliografia. A primeira inclui todas as obras citadas no texto de forma direta
e indireta, enquanto a segunda lista os autores consultados, lidos e fichados para o
desenvolvimento do trabalho, cujas ideias ndo foram citadas, nem direta, nem indiretamente,
no texto. As referéncias sdo organizadas em ordem alfabética. A forma de apresentacdo a
ser utilizada é regulada pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). Além de
alguns aspectos graficos especificos, a apresentacdo de obras escritas considera trés
aspectos importantes: autor, titulo da obra e imprensa (local: editora e data). As obras sao
apresentadas por ordem alfabética das palavras de entrada (em caixa alta) normalmente os
nomes de autores, pessoas fisicas ou juridicas. Deve ser utilizado o grifo (negrito) so para o

titulo da obra ( o subtitulo ndo fica em negrito).

GLOSSARIO: Relacdo de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou de sentido
obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definicbes. Elaborado em

ordem alfabética.

APENDICE(S): Deve ser precedido da palavra APENDICE, identificado por letras
maidsculas consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras mailsculas

dobradas, na identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto.

ANEXO(S): Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por letras mailsculas
consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras mailsculas dobradas, na

identificacdo dos anexos, quando esgotadas as letras do alfabeto.

INDICE: Lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que localiza e

remete para as informacdes contidas no texto.



Figura 17 — Modelo de Referéncias

3cm

REFERENCIAS
(centralizado)
N&o colocar Referéncias bibliogréaficas

As referéncias devem estar
sempre em ordem alfabética,
separadas por um espagcamento
simples.

ALVIM, P. C. R. de C. O papel da informacédo no processo de capacitacao
tecnolégica das micro e pequenas empresas. Ci. Inf., Brasilia,DF , v . 27,
n. 1, p. 28-35, jan./abr. 1998.

BARRETO, A. de A. Informacgéo e transferéncia de tecnologia:
mecanismos e absorcao de novas tecnologias. Brasilia, DF: IBICT, 1992.

OLIVEIRA, Djalma de Pinho Reboucas de. Sistemas de informacgdes
gerenciais: estratégias e taticas operacionais. 8.ed. Sao Paulo: Atlas, 2002.

SOUZA, Francisco das Chagas de. Biblioteconomia, educacgao e sociedade.

Floriandpolis: UFSC, 1993.
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5 ELABORACAO DE CITACOES:

As citagOes sao transcriges de trechos da obra de um autor consultado: de textos baseados
em sinteses pessoais que reproduzem as ideias do autor da obra consultada e de textos em
que o autor do trabalho ndo tem acesso ao original.

» CITACAO DIRETA: E a transcrico de parte da obra do autor consultado. Indica que
a citacdo foi extraida de uma fonte a qual se teve acesso direto. As citacbes diretas
de até 3 linhas devem estar contidas entre aspas duplas.

Exemplo:

“A expressao ‘furiosa’ dessa estatua de que fala Rabelais, corresponde também a
realidade.” (BAKTHIN, 1987. P. 388)

Segundo Prunes (2000, v.2, p.6470648) “a inconformidade dos demandantes, sustentado
laudo pericial técnico [...]".

As citacbes diretas com mais de 03 linhas devem constituir um paragrafo
independente, com recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor que a do

texto utilizado e sem aspas. O espacejamento entre linhas deve ser simples.
Exemplo:

Recuo de 4 cm

A cultura organizacional pode ser identificada e apreendida através
de seus elementos basicos tais como: valores, rituais, estorias e
mitos, tabus e normas. Existem diferentes visdes e compreensdes
com relacdo a cultura organizacional. O mesmo se da em funcdo das
diferentes construgBes tedricas serem resultantes de opg¢des de
diferentes pesquisadores, opcOes estas que recortam realidade,
detendo-se em aspectos especificos.

» CITACAO INDIRETA: E uma parafrase do texto consultado. Consiste na
concentracao, traducdo ou interpretacdo livre de partes do texto, de forma néo literal,
mas fiel ao contetdo e as ideias do autor. Ndo € necessario o uso das aspas. A
indicacédo da pagina é opcional.



Exemplo:

Whetmore foi quem primeiro sugeriu que a sobrevivéncia seria impossivel se ndo buscassem
alimentos dentre um deles, ou seja, nos seus proprios corpos. (FULLER, 1976).

> CITACAO DE CITACAO: Citagdo usada quando n&o se tem, acesso ao documento
original. E necessario o sobrenome do autor do texto original seguido da expresséo
latina “apud” em itdlico ou o equivalente em portugués citado por, conforme,

segundo, e do sobrenome do autor em cuja obra a citacdo foi feita. Serve para dar
Enfase.

Exemplo:

Segundo Telles Jr. (1997 apud Diniz1999, p. 252):” existe um critério misto, pelo qual
distingue-se o direito publico do direito privado [...]".

> CITACAO DE DOCUMENTOS ELETRONICOS: A citagdo de documentos
eletrdnicos segue os mesmos padrbes de citacdes de documentos impressos. Para
homepage ou web site indica- se 0 enderego eletrébnico ao final da citagéo,
antecedido da expressao Disponivel em: e no final — Acesso em: (data de acesso ao
material na internet, geralmente registrado no fichamento previamente realizado).
Exemplo:

XXXXXXXXXXXXXX. Disponivel em: http: www. Espm.br/Unidades/ Rio de Janeiro/ Biblioteca.
Acesso em: 22 mai.2015.

> SINAIS E INFORMACOES ADICIONAIS:

Supressobes:[...]-Indica omissdo de palavras ou parte do texto transcrito, entre
colchetes. Indicac8es de supressdes de parte de um titulo ou subtitulo longo, podem
ser realizadas desde que nao seja alterado o sentido. Deve ser indicado por
reticéncias entre colchetes [...].( Nova Atualizacao)

Exemplol:

GONCALVES, Paulo Eiré (org.). A crianca:perguntas e respostas: médicos, psicdlogos,
professores, técnicos, dentistas [...]. Prefacio do Prof. Dr. Carlos da Silva Lacaz. S&o Paulo:
Cultrix: Ed. da USP, 1971.



http://www/

Exemplo2:

(Oliveiras e Leonardos (1943, p. 146) dizem que a “[...] relagdo da série Sdo Roque com os
granitos profirdides pequenos é muitaclara”.

Interpolagdes:[ ]- Indica acréscimos, comentarios ou explicagdes, entre colchetes.

Exemplo:

Desse modo, “[...] esse modelo funcionou [e ainda funciona] como critério e medida para
entendermos a vida familiar ao longo do tempo”. T~ nterpolacéo

Enfase:[!]- Indica o ponto relevante que se deseja enfatizar. E colocado logo apds sua ocorréncia.

Exemplo:

Citar um autor do qual se utilizou uma ideia ou uma informagéo é pagar umadivida[!]”.
(ECO, 1983, p.131). Enfase

Destaque- Evidencia palavra ou frase com grifo, italico ou negrito numa citacao
registrando, apds o trecho grifado, entre parénteses, a expressao: grifo nosso ou grifo do

autor.

Exemplo 1:

“[...] desejo de criar uma literatura independente, diversa, de vez que, aparecendo o
classicismo como manifestacao de passado colonial [...]”. (CANDIDO, 1993, v.2. p. 12,
grifo do autor). Quando for vocé o autor para evidenciar a palavra ou frase, colocar: grifo
Nosso.

Exemplo 2:

“Todas elas buscam explicaro desempenho doindividuo nasorganizagdes” (FICHT, 2004, p.
26 grifo nosso)




Como esta escrito:[ SIC]- Indica incorrecdes e incoeréncias no texto citado , colocada logo apés a

sua ocorréncia.

Exemplo:

| El nino é uma anomalia oceénica atmosférica, que nao tem origem na zona tropical [SIC]. |

Traduc&o nossa- N&o fazer citagbes em outros idiomas, mesmo que o original seja em
outra lingua. Deve-se traduzir o texto e colocar, no final da citagéo, “tradu¢ao nossa” entre

parénteses.

Exemplo:

“ Com sua excelente fotografia (que veio mostrar que estamos vivendo numa época em que a
fotografia nao é mais uma arte pequena), [...]” (MIDLIN, 2002, traducao nossa).

Informacgéo verbal- Deve-se indicar entre parénteses a expressao “informacéo verbal”

mencionando os dados disponiveis em nota de rodapé.

Exemplo:

No texto:
O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre (informacéo

verbal).! No rodapé:

1 Noticia fornecida por Jonh A. Smith no Congresso Internacional de Engenharia
Genética, em Londres, em outubro de 2001. Lembrando que vocé devera citar
também o autor nas referéncias.




6. ELABORACAO DE REFERENCIAS:

Definicdo Referéncia: conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um
documento, que permite sua identificacdo individual. (NBR 6023, 2018) ( Nova Atualizacéo)

Elementos da referéncia: a referéncia é constituida de elementos essenciais e quando
necessario, acrescidos de elementos complementares.

Elementos essenciais: sao informacgdes indispensaveis a identificacdo do documento.
Estéo estritamente vinculados ao suporte documental e variam, portanto, conforme o tipo.

Elementos complementares: s&o informacdes que, acrescentadas aos elementos
essenciais, permitem melhor caracterizar o documento.

6.1. REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO:

Os elementos essenciais e complementares da referéncia devem ser apresentados em
sequéncia padronizada.

As referéncias séo alinhadas somente a margem esquerda e de forma a se identificar
individualmente cada documento.

O recurso tipografico (negrito, italico ou grifo) é utilizado para destacar o elemento titulo da
publicacéo, e deve ser uniforme em todas as referéncias de um mesmo documento.

As abreviaturas devem seguir a NBR10522.

As referéncias podem ser ordenadas conforme o sistema utilizado para citacdo no texto,
alfabética, cronoldgica e sistematica (por assunto). Nos trabalhos técnicos e cientificos a
ordenacgfes mais utilizadas sao: numérica (ordem de citacdo no texto) e alfabética(sistema
autor data).

As referéncias devem ser listadas no final do trabalho. OBS: Para facilitar a leitura, as
referéncias devem ser separadas por uma linha em branco, sempre com um espaco
simples. (Nova atualizac&o)

6.2 TRANSCRICAO DOS ELEMENTOS:

Autoria: Pessoa(s) fisica(s) responsavel(is) pela criacdo do conteudo intelectual ou artistico
de um documento.

Um autor: Indica(m)-se o(s) autor(es) pelo dltimo sobrenome, em letras mailsculas,
seguido(s)do(s) prenome(s) e outro(s) sobrenome(s), abreviados ou néo.

Exemplol:

QUEIROZ, E. O crime do padre Amaro. 25. ed. Rio de Janeiro: Ediouro, 2000. 277 p.

Exemplo2:



GHIRALDELLI JUNIOR, Paulo. A ética e a cidade em Aristoteles e Platdo. In:
GHIRALDELLI JUNIOR, Paulo. Introdug&o a filosofia. Barueri: Manole, 2003. p. 31-35.

OBS.: In: significa que indica parte de uma obra ( devera vir em italico). De acordo com a
nova

atualizacdo da Norma, vocé devera repetir novamente o nome do autor e ndo podera
colocar mais o trago ( ).

Dois ou trés autores: Quando houver dois ou trés autores, sempre indicar todos 0os homes
separados por ponto-e-virgula, seguido de espaco.

Exemplo:

ADES, L.; KERBAUY, R. R. Obesidade: realidade e indigna¢6es. v. 13, n. 1. Sdo Paulo:
USP, 200, p. 197-216.

OBS: Mais de trés autores: Convém indicar todos os autores, porém permite-se que
indique apenas o primeiro, seguido da expressao et al. ( em italico). (Nova Atualizacéo)

Exemplo 1:

AGUIAR, Paulo Henrique Pires de; LEHMANN, Marcio F.; SIMM, Renata Faria;
ANTUNES, Apio Claudio; RAMINA, Ricardo; MACIEL, Damacio Ramén Kaimen (orgs.).
Tratado de neurologia vascular: princ pios ba sicos, diagno stico e terape utica. Sa o
Paulo: Roca, 2012. E-book.

Exemplo 2:

AGUIAR, Paulo Henrique Pires de et al. Tratado de neurologia vascular:princ pios ba
sicos, diagno stico e terape utica. Sao Paulo: Roca, 2012. E-book. ( informaggocomplementar)

OBS: A utilizacao do italico passou a ser adotado para as expressf@es como: ( In, et al.
apud. [ S.I], [s.n.] Nova atualizacao.

Responsabilidade intelectual diferente de autor: Quando houver indicacdo explicita de
responsabilidade pelo conjunto da obra, em coletaneas de varios autores, a entrada deve
ser feita pelo nome do responsavel, seguida pela abreviatura singular do mesmo,
(organizador, coordenador, editor etc.), entre parénteses.

Exemplo 1:



FERREIRA, Léslie Piccolotto (org.). O fonoaudio6logo e a escola. Sdo Paulo: Summus, 1991.

Exemplo 2:

MARCONDES, E.; LIMA, I. N. de (coord.). Dietas em pediatria clinica. 4. ed. Sdo Paulo:
Sarvier, 1993.

Autoria desconhecida: Em caso de autoria desconhecida, a entrada é feita pelo titulo.

Exemplo:

CONSULTORIO del amor: edicacion sexual, creatividad y promocion de salud. LaHabana:
Academia, 1994. 137 p.

Outros tipos de responsabilidade: Quando necessario, acrescentam-se outros tipos de
responsabilidade logo apds o titulo, conforme aparecem no documento (tradudor, ilustrador,
revisor, orientador, entre outros.

Exemplol:

DAVIS, F. A comunicacéo ndo-verbal. Tradugdo de Antonio Dimas. S&o Paulo:Summus,
1979. 196 p.

Exemplo2:

ACCORSSI, Aline. Materializa¢cGes do pensamento social sobre a pobreza. Orientador:
Helena Beatriz Kochenborger Scarparo. 2011. 184 f. Tese (Doutorado em Psicologia) —
Faculdade de Psicologia, PUCRS, Porto Alegre, 2011. Versdes impressa e eletronica.

Autoria cooperativa: As obras de responsabilidade de entidades coletivas (6rgéo
governamentais, empresas, associacdes, congressos, seminarios, etc.) tém entrada pelo
seu préprio nome, por extenso em caixa alta considerando a subordinacao hierarquica
quando houver.

Exemplo:



ASSOCIACAO BRASILEIRA DE  NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacdo e
documentacdo: referéncia — elaboracéo. Rio de Janeiro, 2000.

Entidade com denominacdo genérica: Quando a entidade tem uma denominacdo
genérica, seu nome é precedido pelo nome do 6rgdo superior, ou pelo nome da jurisdicdo
geografica a qual pertence.

Exemplo:

SA PAUL (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Manjuba
(ancharellalepidentostole) no rio Ribeira de Iguape. Sdo Paulo: Ibama, 1990. 125 p.

Pseuddnimo: Obras onde o autor utilize o pseuddnimo o0 mesmo deve ser considerado para
a entrada quando o documento for referenciado. Quando o verdadeiro nome for conhecido,
deve-se indica-lo entre colchetes apés o pseuddnimo. PSEUDONIMO, (Nome verdadeiro).
Titulo: subtitulo se houver. Local de publicagéo: Editora, Ano. Total de paginas.

Exemplo:

TAHAN, M. (Julio César de Mello e Souza). A arte de ser um perfeito mau professor. Rio
de Janeiro: Vecchi, 1967. 122p.

Autoria Entidade:

E indicado para entidades tais como 06rgdos governamentais, empresas, associacdes,
congressos, seminarios, entre outros. A entrada é pelo nome da entidade, por extenso. As
obras de entidades, que antes precisavam indicar a autoria obrigatoriamente por extenso,
agora podem ser tratadas pela forma conhecida ou como esta grafado no documento, por
extenso ou abreviada.( Nova Atualizag&o).

Exemplo 1:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023:informacio e
documentacdo: referéncias — elaboragdo. Rio de Janeiro, 2003.

Exemplo 2:



ABNT. NBR 6023: informacdo e documentacdo: referéncias — elaboracgéo. Rio de Janeiro,
2003.

Titulo e subtitulo:
a) Os titulos e subtitulos devem ser separados por dois pontos.

b) Referéncia com entrada pelo titulo, iniciado por artigo (definido ou indefinido), deve ser
grafados em letras mailsculas o artigo e a palavra subsequente.

Exemplos:

FOUCAULT, M. Historia da sexualidade: a vontade de saber. 3. ed. Rio de Janeiro: Graal,
1980.

OS GRANDES cléssicos das poesias liricas. [S. I.]: Ex Libris, 1981. 60 f.

Periddico no todo: Quando se referenciam periédicos no todo (colegdo), ou integralmente
um numero ou fasciculo, o titulo da publicacdo deve ser sempre o primeiro elemento da
referéncia, escrito em caixa alta.

Exemplo:

REVISTA BRASILEIRA DE MUSICOTERAPIA. Rio de Janeiro: Unido Brasileira das
AssociacOes de Musicoterapia, 1996-2001.

Edicao:

a) Quando houver uma indicacédo de edi¢do, esta deve ser transcrita, utilizando-se
abreviatura dos numerais ordinais e da palavra "edi¢do" (ed.), ambos da forma adotada na
lingua do documento.

Exemplos:

SILVA, A. C. P. Psiquiatria clinica e forense.2. ed. Sdo Paulo: Renascenga, 1951.

ADLER, N. J. International dimensions of organizational behavior. 4th ed.
Cincinnati:South-Western, 2002. xv, 391 p.

Obs.: Ndo se menciona a 1.edicédo



Emendas e acréscimos: Indicam-se emendas e acréscimos a edicdo, de forma

abreviada. Exemplo:

FERREIRA, A. B. H. Aurélio século XXI: o dicionario da Lingua Portuguesa. 3. ed. rev.e
ampl. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1999. 2128p.

Local da publicacéo:
a) O nome do local (cidade de publicacdo) deve ser indicado como figura no documento.

Exemplo:

PFROMM NETO, S. Psicologia: introducdo e guia de estudo. 2. ed. S&o Paulo: EPU,1990.

b) No caso de hombdnimos de cidades, acrescenta-se o nome do estado, do pais etc.
¢) Quando houver mais de um local para uma sé editora, indica-se o primeiro ou 0 mais destacado.

d) Quando a cidade nao aparece no documento, utiliza-se a expressao Sine loco abreviada
e entre colchetes [S.l.]. O S. devera ser maiusculo e o |. devera ser mintsculo. Quando néao
houver o0 nome da cidade na publicacdo, o autor pode indicar o estado ou pais. No entanto,
essa informacéo deve constar no documento. (Nova atualizacdo)

Exemplo:

CEBOLA, L. Grandes crises do homem: ensaio de psicopatologia. [S. I.]: Temp, 1945.

Exemplo2:

LAZZARINI NETO, Sylvio. Cria e recria. [S&o Paulo]: SDF Editores, 1994. 108 p.

Editora:

a) O nome da editora deve ser indicado tal como figura no documento, abreviando-se os
prenomes e suprimindo-se as palavras que designam a natureza juridica ou comercial,
desde que sejam dispensaveis para a identificacao.



Exemplo:

BUSH, C. A. A musica e a terapia das imagens: caminhos para o eu interior. Tradugédo de
Afonso Teixeira Filho. Sdo Paulo: Cultrix, 1995.

b) Quando houver mais de uma editora, indica-se a que aparecer com maior destaque na
pagina de rosto. Se os nomes das editoras estiverem com igual destaque, registram-se
todas com os respectivos destaques.

Exemplo:

AFONSO-GOLDBARB, A. M.; MAIA, C. A. (coord.). Historia da ciéncia: o mapa do
conhecimento. Rio de Janeiro: Expressdo e Cultura; Sdo Paulo: EDUSP, 1995. 968 p.

¢) Quando a editora ndo ¢ identificada, utiliza-se a expressao sine nomine abreviada, entre
colchetes [s.n.]. O s.devera ser em minusculo e o n. também.

Exemplo:

PETERS, L. H. Administracéo e sociedade. S&o Paulo: [s. n.], 1975. 196 p.

d) Quando o local e a editora ndo puderem ser identificados na publicagédo, utilizam-se
ambas as expressdes, abreviadas, entre colchetes. [S.I., s.n.].

e) Quando a editora € a mesma instituicdo responsavel pela autoria e ja tiver sido
mencionada, nao é indicada.

Exemplo:

AMERICAN PSYCHOLOGICAL ASSOCIATION. Apa  membership register:
1982.Washington, 1982.




Data da publicacéo:

a) A data da publicacdo deve ser indicada sempre em algarismos arabicos. Por se tratar de
um elemento essencial na referéncia, quando ndo constar no documento a data da
publicacdo, deve ser indicada uma data, seja da impressao, do copyright ou outra.

b) Se nenhuma data puder ser determinada, registra-se uma data aproximada entre
colchetes, conforme indicado:

Exemplo:

[1974 ou 1975] um ano ou outro [19687?] data provavel [1984] data certa, ndo indicada no item
[189-] década certa [189-?] década provavel [18--] século certo [18--?] século provavel.

c) Os meses devem ser indicados de forma abreviada, no idioma original da publicagdo. Nao
se abreviam palavras de quatro ou menos letras.

Exemplo:

BERTOLUCCI, P. H. F. Deméncia em jovens: exame inicial e causas mais
comuns.Psicologia: Teoria e Préatica, Sdo Paulo, v. 2, n. 2, p. 31-42, jul./dez. 2000.

d) Caso existam duas datas, ambas podem ser indicadas, desde que a relacéo entre elas
sejam mencionadas.

Exemplo:

RUCH, G. Historia geral da civilizagdo: da Antiguidade ao XX século. Rio de Janeiro:
F.Briguet, 1926-140. 4v., il.

Descricgao fisica: Deve-se registrar o nimero que aparece na Ultima pagina, folha ou coluna de
cada sequéncia, respeitando-se a forma utilizada no documento.

Exemplo:

ADLER, N. J. International dimensions of organizational behavior. 4th ed.
Cincinnati:South-Western, 2002. xv, 391 p.

Documento em um Unico volume: Quando o documento for constituido de apenas uma
unidade fisica (um volume), deve-se indicar o nimero total de paginas ou folhas seguido da
abreviatura "p." ou "f." Alguns trabalhos como dissertacfes e teses sdo impressas apenas
no anverso, neste caso indica-se f.



Exemplo:

NASCIMENTO, S. R. Oscila¢Ges no desempenho de motoristas profissionais, motoristas
pluriacidentados e ndo-motoristas em tarefas de atencdo mantida. 2001. 65f. Dissertacdo
(Mestrado em Psicologia) — Instituto de Psicologia, Universidade de Sao Paulo, S&o Paulo.

Documento em mais de um volume: Quando o documento for publicado em mais de
uma unidade fisica (mais de um volume) deve-se indicar a quantidade de volumes,
seguidos da abreviatura "v."

Exemplo:

CAPOVILLA, F. C.; RAPHAEL, W. D. Dicionario enciclopédico ilustrado trilingue da
lingua de sinais brasileira. Sdo Paulo: EDUSP, 2001. 2 v.4.

Parte de publica¢gdes: Quando se referenciarem partes de publicacdes, deve-se
mencionar os numeros das péginas inicial e final, precedido da abreviatura"p."

Exemplo:

GIANNOTTI, A. Psicologia nas instituicdes médicas e hospitalares. In: OLIVEIRA, M.F.
P.; ISMAEL, M. C. (org.). Rumos da psicologia hospitalar em cardiologia. Campinas: Papirus,
1996. p. 14-28.

Obs.: Quando a publicacdo ndo for paginada ou a numeracdo for irregular, deve-se indicar esta caracteristica
(Paginacéo irregular).

Séries e colecdes: ApOs todas as indicacdes sobre os aspectos fisicos, podem ser
incluidas as notas relativas a séries e/ou cole¢Bes. Indicam-se os titulos das séries e
colecdes e sua numeracgao tal como aparecem no documento.

Exemplo:

VERNE, J. Volta ao mundo em 80 dias. Sdo Paulo: Novo Brasil, 1984. 277 p. (Os Grandes
Classicos da Literatura, v. 1)




6.4 MODELOS DE REFERENCIAS

Inclui livros, folhetos, trabalhos académicos (dissertacdes, teses etc), manual, guia,catalogo,
enciclopédia, dicionario etc.

Elementos essenciais: autor(es), titulo, subtitulo (se houver), edicao, local, editora e data
de publicacéo.

Obs:Indicacdo de orientador em teses e dissertacBes: podera ser informado apds o titulo. (
Nova atualizacdo).

Exemplo:

ACCORSSI, Aline. MaterializacGes do pensamento social sobre a pobreza. Orientador:
Helena Beatriz Kochenborger Scarparo. 2011. 184 f. Tese (Doutorado em Psicologia) —
Faculdade de Psicologia, PUCRS, Porto Alegre, 2011.

Elementos complementares: indicacdo de outros tipos de responsabilidade
(tradutor,revisor etc), paginas e/ou volumes, série ou colecdo entre outros.

Livro no todo: SOBRENOME, PRENOME abreviado. Titulo: subtitulo (se houver). Edicao
(se houver). Local de publicacdo: Editora, data de publicacdo da obra. N° de péaginas ou
volume. (Colecao ou série).

Exemplo:

AZEVEDO, M. A.; GUERRA, V. N. A. Mania de bater: puni¢do corporal doméstica de
criancas e adolescentes no Brasil. S&o Paulo: Iglu, 2001. 386 p.

SOBRENOME, PRENOME abreviado. (data da primeira edi¢cdo). Titulo: subtitulo (se
houver). Edicéo (se houver). Local de publicacdo: Editora, data de publicacdo da obra. N° de
paginas ou volume. (Colecao ou série):

Exemplo:

FREUD, S. (1909). Duas histdrias clinicas (o pequeno Hans e 0 homem dos ratos).Trad. Sob
a direcdo de Jayme Salomdo. Rio de Janeiro: lamgo, 1977. (Edicdo Standard Brasileira das
Obras Psicolégicas Completas de Sigmund Freud, v.10).




Dissertacdo ou Tese: SOBRENOME, PRENOME abreviado. Titulo: subtitulo (se
houver). Data de defesa. Total de folhas. Tese (Doutorado) ou Dissertacdo (Mestrado) -
Instituicdo onde a Tese ou Dissertacao foi defendida. Local e data de defesa. Descricdo
fisica do suporte.

Exemplo:

FANTUCKCI, I. Contribuicéo do alerta, da atencéo, da intencéo e da expectativa temporal
para o desempenho de humanos em tarefas de tempo de reagdo. 2001. 130 f. Tese
(Doutorado em Psicologia) — Instituto de Psicologia, Universidade de Sao Paulo, 2001.

Dicionario: SOBRENOME, PRENOME abreviado Titulo do dicionéario: subtitulo (se
houver).Edicdo (se houver). Local de publicacdo: Editora, data de publicacao.

Exemplo:

FERREIRA, A. B. H. Aurélio século XXI: o dicionario da Lingua Portuguesa. 3. ed. rev.e
ampl. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1999.

Folheto: SBRENOME, PRENOME abreviado. Titulo do folheto: subtitulo (se houver).
Edicao (se houver). Local de publicacdo, data de publicacéo, total de paginas.

Exemplo:
IBICT. Manual de normas de editoracdo do IBICT. 2. ed. Brasilia, DF, 1993, p.41.

Manual: SOBRENOME, PRENOME abreviado do autor do manual. Titulo do manual:
subtitulo (se houver). Tradutor (se houver). Local de publicacdo: Editora, data de
publicacéo, total de paginas.

Exemplo:

AMERICAN PSYCHOLOGICAL ASSOCIATION. Manual de publicacdo da American
Psychological Association. Traducdo de Daniel Bueno. Porto Alegre: ARTMED, 2002. p.
329.




Parte de monografia: Inclui capitulo, fragmento e outras partes de uma obra com autor(es)
e/ou titulo proprio. Elementos essenciais: autor(es), titulo, subtitulo (se houver) da parte,
seguido da expressao In: e da referéncia completa da monografia. No final da referéncia,
deve-se informar a paginacao da parte referenciada.

Capitulo de livro: SOBRENOME, PRENOME abreviado do autor do capitulo. Titulo:
subtitulo (se houver) do capitulo. In: AUTOR DO LIVRO (tipo de participagdo do autor na
obra, Org(s), Ed(s) etc. se houver). Titulo do livro: subtitulo do livro (se houver). Local de
publicagcdo: Editora, data de publicagdo. Paginacdo referente ao capitulo.

Exemplo:

BANKS-LEITE, L. As questdes linguisticas na obra de Piaget: apontamentos para uma
reflexdo critica. In:(Org.). Percursos piagetianos. Sdo Paulo: Cortez, 1997.p. 207-223.

GRIZE, J. B. Psicologia genética e logica. In: BANKS-LEITE, L. (Org.). Percursos
piagetianos. S&o Paulo: Cortez, 1997. p. 63-76.

Periddicos: Inclui colegdo como um todo, volume ou fasciculo de revista, nimero de jornal,
caderno, etc.,, na integra, ou a matéria existente em (artigos, matérias jornalisticas,
editoriais, reportagens e etc).

Artigo e/ou matéria de periédico: Elementos essenciais: autor (es), titulo do artigo ou
matéria, subtitulo (se houver), titulo da publicacdo, local de publicacéo, titulo do fasciculo,
suplemento, nimero especial(quando houver). Indicagdo de volume, fasciculo ou ndamero,
paginacao inicial e final do artigo ou matéria, informacdes de periodo e data de publicacao.

Artigo de periédico: SOBRENOME, PRENOME; SOBRENOME, PRENOME abreviado
Titulo: subtitulo (se houver). Nome do periddico, Local de publicacdo, volume, niumero ou
fasciculo, paginacao, data de publicacéo do periédico.

Exemplos:

SILVA, V. A.; ANDRADE, L. H. C. Etinobotanica Xucuru: espécies misticas. Biotemas,
Floriandpolis, v. 15, n. 1, p. 45-57, 2002.

SANTEIRO, T. V. Criatividade em psicanalise: produgdo cientifica internacional (1996-
1998). Psicologia: teoria e pratica, Sdo Paulo, v. 2, n. 2, p. 43-59, jul./dez. 2000.

Obs.: 0 destaque é para o titulo do periddico, o subtitulo ndo € destacado.

Artigo de periodico com data original: SOBRENOME, PRENOME abreviado. (data
origina). Titulo: subtitulo (se houver). Nome do periddico, Local de publicacdo, volume,
namero ou fasciculo, paginacéo, data de publicagdo do periédico.

Exemplo:



SKINNER, B. (1981). Selection by consequences. Behavioral and Brain Sciences, v.7,
p.477-481, 1984.

Artigo de jornal: SOBRENOME, PRENOME abreviado. Titulo: subtitulo (se houver). Nome
do jornal, local de publicacéo, pagina, data de publicacdo do jornal com o més abreviado.

Exemplo:

ADES, C. Os animais também pensam: e tém consciéncia. Jornal da Tarde. S&o Paulo, p. 4,
15 abr. 2001.

OBS. O destaque é para o nome do jornal.

Artigo em vias de publicacéo: (No prelo) SOBRENOME, PRENOME(S) abreviado . Titulo:
subtitulo (se houver). Nome da publicagédo. No prelo.

Exemplo:

SAMPAIO, M. I. C.; PEIXOTO, M. L. Periddicos brasileiros de psicologia indexados nas
bases de dados LILACS e Psycinfo. Boletim de Psicologia. No prelo.

Resenha: SOBRENOME, PRENOME abreviado do(s) autor(es) do livro. Titulo: subtitulo (se
houver) do livro. Local de publicacdo: Editora, data de publicacdo do livro.

Resenha de: SOBRENOME, PRENOME abreviado do autor da resenha. Titulo da resenha:
subtitulo (se houver). Nome do periédico, volume, numero ou fasciculo, paginagéo, data de
publicagéo da revista.

Exemplo:

CARONE, I. Psicanalise fim de século. Ensaios criticos. Sdo Paulo: Hacker, 1998.

Resenha de: FRAYZE-PEREIRA, J. A. Da possibilidade da critica a cultura: psicanalise e
filosofia. Revista Brasileira de Psicandlise, v. 35, n. 2, p. 403-405, 2001.

Entrevista/Depoimento: SOBRENOME, PRENOME abreviado do entrevistado. Titulo:
subtitulo (se houver) do artigo: depoimento. [data da publicacdo do documento]. Local de
publicacdo: nome do documento. Entrevista concedida a fulano de tal.

Exemplo:



SILVA, A. A. Mulheres no ataque: depoimento. [9 de junho, 1996]. Sdo Paulo: Revista da
Folha de S&o Paulo. Entrevista concedida a Cristiana Couto.

Editorial publicado em revista: SOBRENOME, PRENOME abreviado. Titulo: subtitulo (se
houver). [Editorial]. Nome da revista, volume, nimero ou fasciculo, paginacdo, més(s)
abreviado, ano.

Exemplo:

ABREU E SILVA NETO, N. Pelo desenvolvimento no Brasil da psicologia
cientifica.[Editorial]. Psicologia: teoria e pesquisa, v.15, n.1, p. iii-iv, set./dez., 1999.

Documento de evento: Inclui trabalhos apresentados em eventos (parte do evento) ou o
conjunto de documentos, reunidos num produto final do préprio evento (atas, anais, etc).

Evento como um todo: Elementos essenciais: nome do evento, humeragdo (se houver),
ano e local de realizacdo. Em seguida deve-se mencionar o titulo do documento (anais,
resumos, atas e etc), seguido dos dados do local de publicacdo, editora e data de
publicagéo.

Anais no todo: Titulo: subtitulo (se houver) do evento, nimero., ano. Local de realizacdo do
evento. Anais...Local de publicacdo dos anais: Editora, ano. Total de paginas. Para
referenciar esse tipo de material, € necessario usar colchetes nas reticéncias [...] (Nova
atualizacéo)

Exemplo:

REUNIAO ANUAL DE PSICOLOGIA, 18., 1988. Ribeirdo Preto. Anais|...] Ribeirdo Preto:
Sociedade de Psicologia de Ribeirdo Preto, 1988. p. 765

Resumo: Titulo, subtitulo (se houver) do evento, nimero., ano. Local de realizacdo do
evento. Resumo. Local de publicacdo do resumo: Editora, ano. Total de pagina.

Exemplo:

REUNIAO ANUAL DE PSICOLOGIA, 31.,2001. Rio de Janeiro. Resumos de
Comunicagdes Cientificas. Rio de Janeiro: SBP, 2001.p.346

Trabalho publicado em anais, resumos, e outras publicagcfes de eventos: Elementos
essenciais: autor(es), titulo do trabalho apresentado, subtitulo (se houver), seguido da
expressao In: titulo do evento, numeracédo do evento, ano e local de realizacao, titulo do
documento, (Anais, Atas, Tépicos tematicos) local, editora, data de publicacéo, pagina inicial
e final da parte.

Resumo de trabalho publicado: SOBRENOME, PRENOME abreviado. Titulo: subtitulo (se
houver) In: NOME DO EVENTO, numero., ano. Local de realizacdo do evento. Resumos...
Local de publicacdo dos resumos: Editora, ano. Total de pagina.



Exemplos:

CASTRO, R. E. F.; MELO, M. H. S.; SILVARES, E. F. M. Avaliacdo da percepg¢éo dos pares
de criancas com dificuldades de interagdo em uma sucursal da clinica-escola do Instituto de
Psicologia da Universidade de So Paulo. In: CONGRESSO INTERNO DO INSTITUTO
DE PSICOLOGIA DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO, 5., 2001,S30 Paulo.
Resumos... Sdo

Paulo: Instituto de Psicologia da Universidade de Sdo Paulo, 2001. p. 49.

BRAGA, T. M. S.; KERBAUY, R. R. Hypertension: indications for an interventionprogram.
In: CHANGING BEHAVIOR: HEALTH AND
HEALTHCARE,HEALTHPSYCHOLOGY, 5.,

2001, Scotland. Abstract... Scotland: European HealthPsychology Society/British

Trabalho publicado em Anais de Congresso: SOBRENOME, PRENOME abreviado.
Titulo: subtitulo (se houver) In: NOME DO EVENTO, numero., ano. Local de realizacdo do
evento. Anais... Local de publicacdo dos resumos: Editora, ano. paginagao.

Exemplos:

AMARAL, L. A. Atividade fisica e diferenca significativa/deficiéncia: algumas questdes
psicossociais remetidas a inclusdo/convivio pelo. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE
ATIVIDADE MOTORA ADAPTADA, 4., 2001, Curitiba. Anais[...]JCuritiba: SOBAMA,
2001. p. 30-31.

AZEVEDO, M. A.; GUERRA, V. N. A. Quando a violéncia doméstica contra criancas e
adolescentes pode ser considerada terror?In. CONGRESSO LATINOAMERICANODE
PREVENCION Y ATENCION DEL MALTRATO INFANTIL, 6., 2001, Buenos Aires.
Anais...

Buenos Aires, 2001.

Documentos em meio eletronico: Os elementos essenciais para referenciar os
documentos em meio eletrbnico sdo os mesmos recomendados para documentos
impressos, acrescentando-se, em seguida, as informacdes relativas a descricdo fisica do
meio ou suporte (CD, disquete). Quando se tratar de obras consultadas on-line, sdo
essenciais as informacdes sobre o endereco eletrénico, precedido da expressao: Disponivel
em: e a data de acesso do documento, precedido da expressdo Acesso em. Nas referéncias
de documentos de acesso online foram suprimidos 0s sinais <> que eram utilizados antes e
depois do link de acesso. (Nova atualizac&o)

Exemplo:

CASTIGLIONI, G. L.; COSTA, J. A. V.; ALEGRE, R. M. Estudo da producéo de
lipase por Burkholderia cepacia. Engenharia Sanitaria e Ambiental, Rio de Janeiro, v. 23,
n. 4,

p. 637-644, jul./ago. 2018.Disponivel em: http://www.scielo.br/pdf/esa/v23n4/1809- 4457-esa-



http://www.scielo.br/pdf/esa/v23n4/1809-

Trabalho publicado em CD: SOBRENOME, PRENOME abreviado do autor do trabalho.
Titulo: subtitulo (se houver) In: NOME DO EVENTO, numero. ano. Local de realizacdo do
evento. Anais...Local de publicacdo dos Anais: Editora, ano. Descricao fisica do suporte.

Exemplo:

RIBEIRO, R. Psicologia social e desenvolvimento do terceiro setor: participacdo da
Universidade. In: CONGRESSO NORTE NORDESTE DE PSICOLOGIA, 2., 2001, Salvador.
Anais... Salvador: Universidade Federal da Bahia, 2001. 1 CD.

Artigo publicado em periédico eletronico: SOBRENOME, PRENOME(s) abreviado.
Titulo: subtitulo (se houver). Nome do periédico, local de publicagcdo, volume, acrescidas do
DOl (se houver, porém nao € obrigatério) ndmero ou fasciculo, més(s) abreviado.
ano.endereco da URL. Data de acesso.

Exemplo:

PAIVA, G. J. Dante Moreira Leite: um pioneiro da psicologia social no Brasil. Psicologia
USP, S&o Paulo, v. 11, n. 2, jul./ago. 2000. Disponivel em: http://www.scielo.br/. Acesso em:
12 mar. 2001.

Verbete de enciclopédia eletrbnica: SOBRENOME, PRENOME abreviado. Titulo: subtitulo
(se houver) In:. SOBRENOME, PRENOME abreviado do autor da Enciclopédia. Titulo da
enciclopédia. Disponivel em: endereco da URL. Data de acesso.

Exemplo:

FOULKES, H.; CARTWRIGHT, R. Sleep. Encyclopedia Britanica On-line. Disponivel em:
http://www.britanica.com/bcom/eb/article. Acesso em 5 de fev.2000.

Documento publicado na Internet: AUTOR(ES). Titulo: subtitulo (se houver) Disponivel
em: endereco da URL. Data de acesso.

Exemplo:

CENTRO UNIVERSITARIO MARIO PONTES JUCA. Manual de referéncias
bibliograficas.
Disponivel em: http://www.fat-al.edu.br. Acesso em 20 de fev. 2019.

Fitas de video: SOBRENOME, PRENOME(s) dos produtores e diretores. Titulo: subtitulo
(se houver). [Filme-video]. Producdo de Nome do Produtor, direcdo de Nome do diretor.
Local, Instituicdo, ano. Descricédo fisica do material, duracéo do filme. Descri¢cao do tipo.

Exemplo:


http://www.scielo.br/
http://www.britanica.com/bcom/eb/article
http://www.fat-al.edu.br/

CAPOVILLA, F. C.; GUIDI, M. A. A. Recursos de hardware para analise experimental do
comportamento humano. [Filme-video]. Producdo de Fernando César Capovilla, direcéo de
Mario Arturo Guidi. Sdo Paulo, Instituto de Psicologia da Universidade de Séo Paulo, 1990. 1
cassete VHS / NTSC, 22 min. color. son.

Documentos legislativos: Inclui  Constituicdo, Decreto, Decreto-Lei, Emenda
Constitucional, Emenda a Lei Organica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinaria, Lei
Organica e Medida Provisoria, entre outros. Inclui também documentos civis e de cartdrios,
como: certiddo de nascimento entre outros; atos administrativos normativos, como: circular,
contrato, deliberacao, edital, estatuto, parecer técnico entre outros. ( Nova Atualiza¢éo)

JURISDICAO: (ou cabecalho da entidade no caso de se tratar de normas), titulo. Edic&o.
Local: Editora, ano. Total de paginas.

Exemplol:

BRASIL. Estatuto da crianca e do adolescente. 5.ed. S&o Paulo: Saraiva, 1995. 210p.

Exemplo2:

RIO DE JANEIRO (Estado). Corregedoria Geral de Justica. Aviso n°® 309, de 28 de junho
de 2005. [Dispde sobre a suspensdo do expediente na 6. Vara de Orfdos e Sucessdes da
Comarca da Capital nos dias 01, 08, 15, 22 e 29 de julho de 2005]. Diario Oficial do Estado do
Rio de Janeiro: parte 3: secdo 2: Poder Judiciario, Rio de Janeiro, ano 31, n. 19, p. 71, 30 jun.
2005.

Correspondéncia (cartas, telegramas): SOBRENOME, PRENOME. do Remetente. [Tipo
de correspondéncia] data, local de emissdo [para] SOBRENOME, PRENOME do
Destinatéario. Local a que se destina. total de folhas. Assunto em forma de nota.

Exemplo:

SANTOS, P. [Carta] 27 jun. 1999, Sdo Paulo [para] SILVA, M., Porto Alegre. 3f. Solicita
informacéo sobre linha de pesquisa da Faculdade de Tecnologia de Alagoas.
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