
 
 
 

 
        

 

EDITAL DE SELEÇÃO DE ESTAGIÁRIOS – RESTAURANTE ESCOLA UMJ   
EDITAL ESTÁGIO N° 01/2025 

 

 

O Centro Universitário Mário Pontes Jucá – UMJ, torna pública a abertura do 

processo seletivo para preenchimento de vaga de estágio exclusivo para estudantes 

regularmente matriculados nos cursos de Administração ou Ciências Contábeis, 

conforme as disposições a seguir: 

 

1. DO OBJETIVO 

Selecionar estagiários para atuação no Restaurante Escola UMJ, promovendo o 

desenvolvimento acadêmico e profissional dos discentes do Centro Universitário 

Mario Pontes Jucá. 

 

2. DAS VAGAS 

Quantidade de vagas: 03 (três) 

Curso: Administração ou Ciências Contábeis 

Período: A partir do 3º período 

Carga horária: 36 horas semanais (segunda a sábado) 

Turno de atuação: A definir conforme escala e funcionamento do Restaurante Escola 

Bolsa: R$800,00  + Auxílio Transporte 

Local: Restaurante Escola - Centro de Inovação de Jaraguá – Maceió/AL 

 

3. DAS ATRIBUIÇÕES 

O(a) estagiário(a) realizará atividades relacionadas a: 

Fornecer apoio na gestão administrativa e financeira do Restaurante Escola; 

Realizar lançamentos contábeis e controle de despesas e receitas; 

Acompanhar os processos internos e relatórios gerenciais; 

Acompanhar o recebimento dos pagamentos dos clientes e fechamento de caixa 

diário; 

Realizar o atendimento aos clientes do restaurante; 

Manter a comunicação sobre todas as demandas e situações diárias com os 

coordenadores e demais envolvidos na gestão do restaurante. 

 

4. DOS REQUISITOS 

Estar regularmente matriculado nos cursos de Administração ou Ciências Contábeis 

da UMJ; 

Ter disponibilidade para cumprimento da carga horária de 36 (trinta e seis) horas 

semanais de segunda a sábado.; 

Ter bom desempenho acadêmico e comprometimento com atividades práticas; 

Ter perfil proativo, organizado e com boa comunicação. 

 

5. DAS INSCRIÇÕES 

Período de inscrição: de 24 a 28 de julho de 2025 

Forma de inscrição: Envio de currículo e comprovante de matrícula para o e-mail: 

eliane.merten@umj.edu.br 

Assunto do e-mail: “Seleção de Estágio – Restaurante Escola” 

 



 
 
 

 

 

6. DA SELEÇÃO 

O processo seletivo será composto por: 

Análise coeficiente de rendimento do curso (peso 40%) 

Entrevista individual (peso 60%) 

A entrevista será realizada em horário agendado pela equipe responsável. 

 

7. DA VIGÊNCIA DO ESTÁGIO 

O estágio terá duração inicial de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado por igual 

período, conforme avaliação de desempenho. 

 

8. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

A participação no processo seletivo implica na aceitação integral dos termos deste 

edital; 

Os casos omissos serão resolvidos pela Coordenação do Curso. 

 

 

 

Maceió/AL, 21 de julho de 2025. 

 

 

Centro Universitário Mário Pontes Jucá – UMJ 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 


